ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSOQ

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2179/2024

Municipio de Espumoso/RS

Secretaria Municipal Geral de Governo

Necessidade das Secretarias: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo de emissio
de Certificado Digital.

1. DEFINICAO DO OBJETO

L.1. O objeto da presente dispensa de licitagdo ¢ a contrata
de servigo de emissdo de Certi

Certificado Digital modelo E-CNP)J para os servidores do municipio de Espumoso/RS.

1.2 Justifica-

autenticidade e seguranca na operacionaliza¢do das informa

municipio de Espumoso/RS.

¢@0 de empresa especializada para a prestagdo
ficado Digital padrdo ICP-Brasil — pessoa fisica (CPF) do tipo Al e

S¢ a contratagdo para o atendimento das rotinas administrativas da Secretaria Municipal da
Administragdo, para fins de integracio dos sistemas

informatizados com outros orgdos (ex: TCE,
Ministérios, Institui¢des Bancarias, Receita F ederal, Receita Estadual) que necessitem de garantia,

¢des e documentos oficiais emitidos pelo

1.3. Os servigos tém natureza de servi¢os comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos
do art, 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.1 33/2021.

1.4. Os quantitativos estimados para a contratagio pretendida sdo as descritas no quadro abaixo:

ITEM | OBIJETO QUANTIDADE VALOR VALOR
TOTAL UNITARIO | TOTAL
1 CERTIFICADO DIGITAL E CPF NO 30 R$ 154,33 R$ 4.629,90
MODELO Al
2 CERTIFICADO DIGITAL MODELO E- 20 R$ 189,03 R$ 3782.00
L CNPJ

L.5. O prazo de vigéncia seré de 06 meses, a contar da data de assinatura do contrato, conforme Lei

Federal n ° 14.133/2021, conforme consta no ETP.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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ESTADO DO RI0 GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO
2.1. A fundamentagio da contratagdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada em t6pico
especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste termo de referéncia.

2.2. O objeto da contratacio ests previsto no plano anual de contratagdes, como se vé no item 3212
daquele documento.

2.3. A contratagio ser4 realizada por meio de dispensa de licitagdo, nos termos do artigo 75, Inciso II,
Paragrafo 3° da Lei n°® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo proposta é a contratagao de empresa especializada na prestacdo de servigo de emissio de
Certificado Digital padriio ICP-Brasi] — pessoa fisica (CPF) do tipo Al e Certificado Digital modelo E-
CNPI para os servidores municipais do Municipio de Espumoso/RS, atendendo as necessidades da
Administragdo Municipal.

3.2. A descrigdo da solugéio como um todo esta pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os bens/servigos tém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.2. A contratagdo solicitada devera ser executada em até 02 dias a partir da assinatura do contrato.
4.3. Das obrigacdes:
4.3.1. A Contratada se obriga a:

I- A vencedora deveré observar durante a execucao o contrato as normas técnicas aplicaveis ao servico.
bem como as normas de seguranga do trabalho;

[I- A vencedora devera executar os servi¢os observando fielmente este Termo de Referéncia;

[1I- A vencedora devera manter, durante toda a execucio contratual. todas as condigdes de habilitagio e
qualificagdo exigidas na licitagdo;

IV- Os servigos seréio realizados na sede da empresa contratada;

V- Responsabilizar-se pelas obrigagdes, fiscais, trabalhistas, previdencirias e acidentarias decorrentes
deste processo;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO

VI- Realizar a prestac¢do dos servigos dentro dos prazos estabelecidos;

VII- Assumir inteira responsabilidade pelas obrigagdes fiscais(impostos) decorrentes da execugdo do
presente contrato e obrigagdes sociais e trabalhistas entre a CONTRATADA e seus empregados;

L]

ainda a terceiros, durante a execugdo deste contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade e
fiscalizagdo ou o acompanhamento feito pelo Contratante;

IX- Comunicar ao contratante qualquer anormalidade constatada € prestar os esclarecimentos
solicitados;

X- Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo cometida quando da execugio do objeto
contratado;

XI- Juntamente com a nota fiscal devera acompanhar documento atestando os servigos realizados pela
¢mpresa contratada;

XII- Os custos de deslocamento ficardo a cargo da Empresa vencedora do certame;

XIII- Serd realizado atendimento técnico, com abertura de chamado via telefone com prazo de
atendimento maximo de até 45 minutos, sempre em horério comercial (segunda-feira a sexta-feira das
8h as 17h);

XIV- O atendimento podera ser realizado via telefone, presencial ou remotamente, de acordo com a
necessidade, de modo a proporcionar maior agilidade.

4.3.2. O Municipio obriga-se a:

[- Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo dos servigos objeto desse contrato.

II- Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente aos servigos executados, nos termos do
presente instrumento;

11I- documentar as ocorréncias havidas na execugdo do contrato;
IV- Aplicar a contratada as sangdes cabiveis;

V - Dar 8 CONTRATADA as condigdes necessdrias a regular execugio do contrato;

for o caso;
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO
4.4. A contratagio sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, nos termos dos artigos 75, Inciso 11,
da Lei n® 14.133/2021.
4.4. Sancdes Administrativas:

4.4.1. O Contratado ser responsabilizado administrativamente, mediante concessdo do direito ao
contraditdrio e 4 ampla defesa, pelas seguintes infragGes:

a) dar causa a inexecugo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucio parcial do contrato que cause grave dano Administragio, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecu¢do total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagio exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato Superveniente devidamente Jjustificado;

f) ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentacio exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacio sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagio falsa exi gida para o referido Processo ou prestar declaragio
falsa durante a execugdo do contrato;

i) Praticar ato fraudulento na execuedo do contrato;
i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

1) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

m) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
<020, 0¢ | de agosto de 2013,

4.4.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas no item 4.5 deste termo
de referéncia as seguintes sancdes:

a) adverténcia,

b) multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) do valor do
objeto licitado ou contratado;

¢) impedimento de licitar e contratar, no &mbito da Administragido Publica direta o indireta do 6rgio
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contratante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

4.4.3 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 4.5.1. do presente Termo de Referéncia
poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.

4.4.4. A aplicagéo de multa de mora nio impedira que a Administragdo a converta em compensatoria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagfio cumulada de outras sangoes.

4.4.5 Se a multa aplicada e as indenizages cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragio ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

4.4.6. A aplicagdo das sangdes previstas no item 4.5.2 deste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

4.4.7. Na aplicagio da san¢do prevista no item 4.5.2, alinea “b”, do presente termo de referéncia, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimago.

4.4.8. Para aplicagdo das san¢des previstas nas alineas “c” e “d” do item 4.5.2 do presente termo de
referéncia o contratado ser4 intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir,

4.4.9. Na hipotese de deferimento de pedido de produgio de novas provas ou de juntada de provas
Julgadas indispensaveis pela comissdo, o contratado poder4 apresentar alegagdes finais no prazo de 15
(quinze) dias Gteis, contado da data da intimacdo.

4.4.10 A personalidade juridica poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas & pessoa juridica serio
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administrago, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagio ou controle, de fato ou de direito, com o
sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

4.4.11 E admitida a reabilitagdo do contratado perante a propria autoridade que aplicou a penalidade
exigidos, cumulativamente:

2

a) reparagéo integral do dano causado & Administragdo Puablica;
b) pagamento da multa;

Péagina 5 de 11



ESTADO DO RI0 GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPUMOSO

¢) transcurso do Prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de
licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade. no caso de declaragdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

¢) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

4.5. Para fomecimento/prestagﬁo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverio comprovar

que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto do referido Pregio Eletrénico, bem como

L)

apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei n° 14.133/2021:

4.5.1. Habilitacsio Juridica:
a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) cdpia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

¢) comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Fisica (CPF), se o licitante for pessoa
natural, ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF), se o licitante for pessoa juridica;

d) copia do decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, ¢ ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgio
competente, quando a atividade assim o exigir.

4.5.2. Habilitacio Fiscal, Social e Trabalhista

a) comprovante de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/oy municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

b) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lej:

¢) prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lej:

d) prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho.

4.6.3. Habilitaciio Econdémico-Financeira:
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a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em prazo nio
superior a 90 dias da data designada para a apresentagdo do documento;

4.6.4. Qualificacio Técnica;

a) Comprovante de que € empresa ¢ uma “Autoridade Certificadora”, credenciada Jjunto a ICP-Brasil
(Infraestrutura de Chaves Puablicas Brasileira),

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

3.1. O contrato deverg ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total
ou parcial.

5.2. As comunicages entre o 0rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim,

5.3. O CONTRATANTE poderéa convocar fepresentante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

54.A formalizagdo da contratagdo ocorrerd por meio de termo de contrato,

5.5. A execugio do contrato devers ser acompanhada e fiscalizada pela Secretaria de Administragio,
conforme nomeagdo pela Portaria n° | 1.506/2024, de acordo com a Lei n° 14,133, de 202 l..art. T17.
caput.

3.7.1. Identificada qualquer inexatidio ou irregularidade, o fiscal emitira notificagdes para a corre¢iio da
e€xecugdo do contrato, determinando prazo para a corregéo.

3.7.2. O fiscal informars ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisio oy
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

3.7.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas 3 execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia,

5.8. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condiges de habilitagio da contratada,
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acompanhara o empenho, o Pagamento, termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessdrio,

5.9. Caso ocorra descumprimento das obri gagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
claborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracio.

3.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugio dos
objetivos que tenham Justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragio.

5.14. O gestor do contrato devers enviar a documentagio pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

5.15. A CONTRATADA devers manter preposto para representa-la na execugdo do contrato.

3.15.1. A indicagdo ou a manutenc¢éo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo 4 empresa designar outro para o exercicio da
atividade,

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO
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6.2. A Nota F iscal/Fatura emitida pelo fornecedor devers conter, em local de facil visualizagdo, a
indicagdo do ntimero do processo a fim de s¢ acelerar o trimite ¢ g posterior liberagéo do documento
fiscal para pagamento.

certificados digitais foi obtido por meio do sistema Licitacdo, Fornecedores da regido, Pncp
efetuada com base nog Decreto Municipais nimero 3.595/2023, que “ESTABELECE 0O

PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO PARA REALIZACAOQ DE PESQUISA DE PRECOS

Neste sentido, segue indicagdo de potenciais fornecedores/prestadores de servigos: ACIV —
ASSOC. COM. E IND. VERANOPOLIS — CNPJ- 87.501.953/0001-1 1; QUARTA COLONIA
SOLUCOES DIGITAIS LTDA — CNPJ: 29.803.902/0001—48; PARCERIA SISTEMAS LTDA
- CNPI: 74.072.133/0001-00; WE CERTIFICADOS DIGITAIS LTDA - CNPJ.
39.342.649/0001-26; EXPERT COMERCIO E CONSULTORIA EM LICITAGCOES LTDA —
CNPI: 24.360.351/0001]-. 71; PRATICA CERTIFICACAO DIGITAL LTDA - CNPJ:
14.911.562/0001-00.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

9.1. Nos termos do art, 47, inciso 11, da Lej Federal n° 14. 133/2021, as licitagdes atenderiio ao principio
do parcelamento, quando tecnicamente vigve| e economicamente vantajoso. Na aplicagdo deste

9.2. Pelo €Xposto, ndo havers parcelamento.
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10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Estima-se para a contratagdo almejada o valor de R$ 5.648,55. O valor da contratacio ¢
compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto
Decreto Municipais nimero 3.595/2023, que “ESTABELECE 0O PROCEDIMENTO
ADMINISTRATIVO PARA REALIZACAO DE PESQUISA DE PRECOS PARA
AQUISICAO DE BENS, CONTRATACAO DE SERVICOS EM GERAL E PARA
CONTRATACAO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE ESPUMOSO, RS, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021>.

10.4. Vislumbra-se possivel, portanto, sob o aspecto técnico e econdmico, a contratagdo de empresa
para a prestagdo de servigos.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. O dispéndio financeiro decorrente da contratagio ora pretendida decorrera das seguintes dotagdes
or¢amentarias:

Projeto/atividade: 2042 — Manutengéo Secretaria da F azenda
Elemento: 339040.23.00.00.00- Emissdo de Certificados Digitais

RV: 0001

Projeto/atividade: 2014 — Manutengio Secretaria de Governo

Elemento: 339040.23.00.00.00- Em issdo de Certificados Digitais

RV: 0001

Projeto/atividade: 2058— Manuten¢io Secretaria de Educagio

Elemento: 339040.23.00.00.00- Emissdo de Certificados Digitais \
RV: 0020

Projeto/atividade: 2128 Manutengio Secretaria de Saude

Elemento: 33 9040.23.00.00.00- Emissdo de Certificados Digitais

RV: 0040
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Espumoso/RS, 07 de julho de 2025,

Eduardo Helder

Ari ochi2 orovaivits!
GERSON LOPES " gfgﬁsm LOPES

RODRIGUES RODRIGUES

108522839972
MACHADO:085228 MACHADO8S 22630972

39972 LY

GERSON LOPES RODRIGUES MACHADO

PREFEITO MUNICIPAL
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