RESOLUGAO CME N° 001/2017
APROVADA EM 21/08/2017

Estabelece normas para
elaboragao e expedicao de
documentos escolares, bem como
para os procedimentos correlatos,
pelas instituicoes de Educacao Basica
do Sistema Municipal de Ensino de
Espumoso/RS

O CONSELHO MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE ESPUMOSO, Estado do
Rio Grande do Sul, no uso das atribuicbes que Ihe sdo conferidas pela Lei
Municipal n® 3727/2016, de 01 de setembro de 2016, em seu artigo 2° e
reportando-se a Lei de Diretrizes e Bases da Educag¢ao Nacional — LDBEN
n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, as Resolugdes CEE n° 115, de 07 de
novembro 1975, e n° 116, de 12 de dezembro de 1975 e aos Pareceres CEE
n° 919, de 07 de novembro de 1975, CEE n° 202, de 24 de junho de 1977 e
CEEd n° 325, de 09 de abril de 2014.

RESOLVE:

Art. 1° A presente Resolugdo tem como objetivo normatizar a
elaboracdo, a expedicdo, o arquivamento e o descarte dos documentos
escolares da instituicio de Educacdo Basica pertencente ao Sistema
Municipal de Ensino de Espumoso e que atenda estudantes da Educagao
Infantil e/ou do Ensino Fundamental.

Paragrafo unico: A instituicdo devera manter para cada estudante
matriculado(a), e como parte integrante da escrituragéo escolar e do arquivo,
documentagédo individual onde seréo registrados, em ordem cronoldgica, os
fatos relativos a vida escolar do(a) estudante.

Art. 2° Os documentos de carater pedagdgico-curricular, que devem
respeitar a legislagdo vigente, sdo de uso obrigatorio e devem ser de facil
acesso a comunidade escolar e arquivados na instituicio, sendo eles:



I. Regimento Escolar e PPP aprovados pelo Conselho Municipal de
Educacao — CME;
Il. Calendario Escolar homologados pela sua mantenedora;
lll. Plano de estudo e plano de trabalho do professor.
IV. Projetos pedagogicos da instituicao
Paragrafo unico: O diario de classe, caderno de chamada ou planilha de
chamada é documento de uso obrigatoério, no entanto ndo € de livre acesso
a comunidade escolar.
TiTULO |
ESCRITURAGAO DOS DOCUMENTOS ESCOLARES

CAPITULOI
Historico Escolar e Certificado

Art. 3° No caso de conclusdo de etapa ou transferéncia do(a)
estudante da instituicdo, devera esta expedir-lhe o histérico escolar, com
autenticidade, com base nos fatos extraidos da documentacéo individual.

Art. 4° O historico escolar devera conter os seguintes dados.
I. Identificacdo da instituicdo: denominacgdo, localizagdo, entidade
mantenedora, ato legal de criacdo (escola publica), CNPJ (escola
privada), ato de credenciamento e autorizagao de funcionamento;

Il. Identificacdo do(a) estudante: nome civil e nome social, ambos
completos e por extenso, filiacdo, data de nascimento e naturalidade,
conforme descrito na certiddo de nascimento ou casamento, nimero do
documento de identificagao;

lll. Etapa de ensino;
IV. Legislagcdo educacional vigente do periodo do curso;

V. Registro, por ciclo/ano/etapa, dos resultados finais obtidos pelo(a)
estudante, conforme plano curricular efetivamente desenvolvido, em
que se expresse seu rendimento escolar nos termos do regimento da
escola;

VI. Indicagdo do periodo letivo em que foram realizados os estudos de
cada ciclo/ano/etapa e, no caso de estudante matriculado(a) mediante
transferéncia, ainda, da(s) instituicdo(des) em que foram realizados os
estudos anteriores com a respectiva localidade;

VII. Anotagao relativa as convengdes — parecer descritivo ou conceito —
adotadas pela instituicdo para registro dos resultados da verificagdo do
rendimento escolar, com indicacdo do minimo correspondente a
aprovacgao do(a) estudante;

VIIl. Data da expedicao;



IX. Na instituicdo da Rede Publica Municipal, assinatura do(a) coordenador
(a) pedagogico (a) e do(a) diretor(a) da instituicdo, trazendo sotopostos,
por extenso, os nomes completos dos(s) dignatarios e os numeros de
seus respectivos registros. Obrigatoriamente, duas (02) pessoas devem
assinar o documento, sendo uma (01) delas o(a) diretor(a);

X. Na instituigdo da Rede Privada do SME de Espumoso, assinatura do(a)
diretor(a) e do(a) Coordenador(a) Pedagdgico(a) ou Pedagogo(a) da
instituicdo, trazendo sotopostos, por extenso, os nomes completos
dos(s) dignatarios e os numeros de seus respectivos documentos de
identificacdo. Obrigatoriamente, duas (02) pessoas devem assinar o
documento, sendo uma (01) delas o(a) diretor(a);

Xl. Selo Nacional, nos termos do art. 27 da Lei Federal 5700, de 1° de
setembro 1971, obrigatério quando emissdo do historico escolar com
certificagao de conclusédo do ensino fundamental.

Paragrafo unico: No caso de decisao judicial em que o nome civil tenha
sido alterado para o nome social, sera expedido novo histérico com o0 nome
alterado, mediante solicitacdo do interessado.

Art. 5° Em historico escolar expedido ao(a) estudante matriculado(a)
mediante transferéncia, os resultados finais a que se refere as alineas “V’ e
“VI” do Art.4° da presente Resolugdo, obtidos pelo(a) estudante na
instituicdo de origem, deverao ser transcritos do histérico escolar emitido
pela mesma.

Paragrafo unico: Os dados deste documento permanecerao em sua forma
original, vedado a instituicdo que recebe o(a) estudante altera-los para
qualquer fim.

Art. 6° Para fins de transferéncia:

1) O historico escolar sera expedido com as informagdes necessarias ao
completo entendimento da vida escolar do(a) estudante dos anos ja
concluidos.

1)} No atestado de transferéncia ou similar, constarao as informagdes da
vida escolar do(a) estudante do ano letivo em curso.

Art. 7° Nos casos em que o histdrico escolar compreenda a
finalizacdo da etapa obrigatéria da Educacdo Infanti e do Ensino
Fundamental, neste devera preencher a certificacdo de conclusao.

Art. 8° A emissdo de histérico escolar devera seguir a legislagao
vigente do periodo, e também registrar nas observacdes a legislagcdo em
vigéncia do periodo cursado quando estas forem diversas.



Art. 9° Nos casos em que o histérico escolar nao inclua registros
correspondentes a todas as etapas do nivel de ensino a que se refere,
deverao ser inutilizados os campos em branco, observando-se 0 mesmo a
outros campos nao preenchidos.

Art. 10 Para a elaboracédo do histérico escolar, os estabelecimentos
de ensino deverao utilizar material e recursos graficos que assegurem ao
documento as indispensaveis condi¢des de legibilidade e perenidade.

Art. 11 Nao tera validade o histérico escolar que apresentar emendas,
entrelinhas, rasuras ou borroes.

Art. 12 O histérico escolar devera seguir as orientagdes desta
Resolugéo, podendo a mantenedora incluir as informagdes que considerar
necessarias.

CAPITULO I
Livros de Registros Escolares

Art. 13 E imprescindivel o uso de livro para registro de processos de
classificagao, de reclassificacdo, de aproveitamento de estudos, de avanco,
de aceleracdo de estudos, reunidao de conselho de classe, descarte de
documentos, assim como registro de protocolo de entrega de histéricos
escolares e certificados.

Art. 14 Sugere-se o uso de livro de termos de visitas para registrar a
presenca na escola de pessoas nao pertencentes a comunidade escolar e
outros Livros para registrar os encaminhamentos, os procedimentos, os
resultados, os fatos, as decisdes ocorridas na escola, enfim, tudo o que
precisa ser guardado para referéncia futura, organizado conforme os
critérios de arquivamento da instituicao.

Art. 15 Em todos os livros, manuscritos ou digitados, deverao constar
os termos de abertura e de encerramento, conforme modelo, Anexo n° 01.

Paragrafo unico: Podem ser usados modelos automatizados de editores de
texto, encadernando-se as folhas segundo critério coerente, transparente e
fixo determinado pela instituicado de ensino.

CAPITULO III
Organizacgao Escolar: Administrativa-pedagoégica

Secao |
Da Matricula

Art. 16 A matricula é o ato formal que vincula a familia, o(a) estudante
e a instituicdo na forma da legislagao vigente.



Art. 17 A ficha de matricula é o documento no qual a instituicao
registra os dados cadastrais do(a) estudante e dos responsaveis, as
pessoas autorizadas a retirar o(a) estudante da instituicdo, o
acompanhamento de rematricula e a ficha clinica, Anexo n° 02.

Paragrafo Unico- A falta de documentos referida no caput do artigo, néo é
impeditiva para a matricula, cabe a escola a orientagdo para a busca dos
mesmos.

Art. 18 Na instituicdo privada, a matricula € complementada pela
assinatura, legalmente obrigatdria, do contrato de prestacédo de servigos que
regula a remuneragao dos servigos, entre outros aspectos.

Secaol ll
Da Classificagao

Art. 19 A avaliagao de classificagado permite ao(a) candidato(a) a sua
inscricdo no ano ou na etapa adequada, de acordo com seu nivel de
desenvolvimento e sua experiéncia, independente de escolarizagéo anterior.

Paragrafo unico: O processo deve ser regimentado e o resultado da
avaliacao deve ser registrado em ata, conforme Anexo n° 03.

Art. 20 No histérico escolar deve constar que o(a) estudante foi
matriculado(a) mediante a avaliacdo de classificacdo nos termos da
legislagao vigente, conforme Anexo n° 04.

Secgao lll
Da Reclassificagao

Art. 21 A transferéncia de estudante entre instituicbes com
organizacao curricular diferente — inclusive transferéncias do exterior — cabe
a reclassificagdo conforme Regimento Escolar e deve ser registrada em ata,
de acordo com Anexo n° 05.

Art. 22 O resultado da reclassificacdo deve constar no histérico
escolar, nos termos da legislagao vigente, conforme Anexo n° 06.

Secgao IV
Do Aproveitamento de Estudos

Art. 23 No caso de transferéncia de estudante durante o ano letivo é
assegurado o direito ao aproveitamento de estudos.

§ 1° Este ato consiste no julgamento de um ou mais componentes
curriculares cursados pelo(a) estudante na instituicido de origem, mas que
nao pertenca a Base Nacional Comum Curricular, porém tenha idéntico ou



semelhante carater formativo a outro, integrante do curriculo da instituicao
de destino.

§ 2° Esta andlise deve ser baseada no Regimento Escolar, no Projeto
Politico-pedagdgico e na organizagao curricular da instituigdo de ensino de
destino.

Art. 24 Os estudos realizados em componentes curriculares da Base
Nacional Comum Curricular sdo naturalmente aproveitados.

Art. 25 O aproveitamento devera ser registrado em ata conforme
Anexo n° 07.
Secao V
Da Progressao

Art. 26 O avanco, sempre de -carater individual, constitui o
reconhecimento de que o(a) estudante apresenta conhecimentos,
competéncias e habilidades em nivel superior aos da fase que esta
cursando, podendo ser promovido(a), ainda durante o ano letivo, de acordo
com o que estabelece o Regimento Escolar e a legislagao vigente.

§ 1° O registro do avanco deve ser realizado em ata, conforme Anexo n° 08.

§ 2° E vedada a realizacdo do avanco no Bloco Pedagdgico por ser um
processo continuo de aprendizagens.

Art. 27 Para a oferta da aceleragao de estudos, € importante que a
escola tenha clareza quanto aos objetivos, aos critérios e as condigdes,
conforme estabelecido no Regimento Escolar, no Projeto Politico-
pedagogico, na legislagcdo vigente e mediante aprovagdo da sua
Mantenedora.

Secgao VI
Dos Conselhos de Classe, Revisao dos Resultados e Resultados Finais

Art. 28 A revisdo dos resultados deve ocorrer conforme Regimento
Escolar, que determinara prazos e procedimentos, tanto para a escola
quanto para os pais/responsaveis legais ou o/a estudante, se maior de
idade, conforme Anexo n° 09.

Art. 29 As atas das reunides dos conselhos de classe, realizadas
ordinaria e extraordinariamente, conforme Regimento Escolar, caracterizam-
se pela descricdo exata das ocorréncias e decisbes tomadas nas reunides,
devem ser assinadas por todos que estiverem presentes, conforme Anexo n°
10.



Art. 30 As atas de resultados finais devem ser encaminhadas em
duas (02) vias, apos o término do ano letivo até o final do més de dezembro
do ano vigente, ao setor responsavel da Secretaria Municipal de Educagao,
Cultura e Turismo - SMECT, conforme legislacéo vigente e Anexo n° 11.
Paragrafo unico: Apos a conferéncia do setor responsavel, uma (01) via
ficara arquivada na SMECT e outra na secretaria da escola.

TiTuLo 1l
ARQUIVO ESCOLAR

Art. 31 Arquivo escolar € o conjunto ordenado de registros que
documentam e comprovam os fatos referentes a vida escolar do(a)
estudante e todos os documentos da instituicdo de ensino.

Art. 32 Os documentos constituem arquivo quando sdo guardados em
satisfatorias condicbes de conservagcdo e de seguranga. Apresentam-se
classificados e ordenados de modo a permitir rapidamente a sua localizagéao
e consulta, observando:

. Facilidade na busca de documentos;

ll. Simplificagdo na manipulagéao;

lll. Acesso para qualquer pessoa responsavel;

IV. Economia de tempo e espaco;

V. Resisténcia ao manuseio constante;

VI. Disposicao logica;

VII. Arranjo que possibilite limpeza e conservagao;

VIII. Seguranga;

IX. Resisténcia a acdo do tempo, que assegure a integridade dos

documentos.

Art. 33 Ao elaborar um documento ou organizar um arquivo, deve-se
verificar se os servidores que vierem, entenderao e saberao perfeitamente o
que se escriturou e qual o seu adequado funcionamento.



Art. 34 Em caso de necessidade de retirada de documento do arquivo
escolar, esta devera ocorrer mediante registro em livro proprio onde conste
informacdes como: responsavel pela retirada, data, qual documento, motivo,
previsdo de devolucio, assinatura e data do retorno.

Paragrafo unico: O documento referido no caput do artigo deve retornar ao
arquivo de origem imediatamente.

Art. 35 A instituicdo escolar que cessar suas atividades, devera
proceder conforme a Resolugdo CME n° 14/2010.
CAPITULO |
Arquivo Escolar Ativo
Art. 36 Ao arquivo escolar ativo pertencerdo todas as pastas de
assentamentos individuais e todos os documentos que se referirem a
estudantes matriculados(as)e os documentos administrativos e pedagoégicos

da instituicao de ensino.
Art. 37 O arquivo escolar ativo é composto por:

I. Pasta individual do(a) estudante, contendo:

a) Ficha de matricula;
b) Requerimento de transferéncia ou atestado de vaga;

c¢) Histérico escolar, quando se tratar de estudante transferido(a) de outra
instituicao de ensino;

d) Atestado de transferéncia ou equivalente do(a) estudante recebido por
transferéncia no decorrer do ano letivo;

e) Assentamentos e/ou copias de documentos de identificagdo do(a)
estudante: carteira de identidade, certiddo de nascimento ou de
casamento e/ou outros;

f) Ficha Individual de Comunicagdo de Aluno Infrequente — FICAI, se
houver;

g) Outros documentos pertinentes a vida escolar do(a) estudante.
Il. Documentos administrativo e pedagdgico:
a) Decreto de Criacao;

b) Decreto de Denominagao;



c) Decreto de Alteragdes;

d) Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

e) Contrato social ou ata de criagao;

f) Numero de Inscrigdo Cadastral - NIC junto ao SME/Espumoso;
g) Alvaras;

h) Pareceres de credenciamento e autorizagédo de funcionamento;
i) Planta baixa ou croqui assinado por responsavel técnico;

j) Regimento Padrédo e/ou Regimento Escolar da instituicao;

k) Projeto Politico-pedagoégico — PPP;

1) Plano de Estudos;
m) Calendario escolar;

n) Planos de trabalhos e Projetos Pedagdgicos;

o) Diario de classe, caderno de chamada ou planilha de chamada;

p) Livro de atas dos processos especiais de avaliagdo: classificagao,
reclassificacdo, aproveitamento de estudos, avanco e aceleracdo de
estudos;

q) Livro de atas dos conselhos de classes;

r) Livro dos registros de encaminhamento, conforme Artigo 14 desta
Resolugao;

s) Livro ponto/registros de efetividade;

t) Livro de protocolo de entrega dos historicos escolares e certificados;
u) Livro de ata de descarte de documentos escolares;

v) Pasta/arquivo com a documentagao oficial do Conselho Escolar;

w) Pasta/arquivo com a documentacao oficial do Circulo de Pais e Mestres
- CPM;

x) Pasta/arquivo com a documentacao do Grémio Estudantil, caso haja.



CAPITULO I
Arquivo Escolar Passivo

Art. 38 Ao arquivo escolar passivo pertencerao todas as pastas de
assentamentos individuais e todos os documentos de estudantes que
concluiram os estudos, dos(as) transferidos(as) e dos(as) que deixou de
frequentar a instituicdo de ensino.

Paragrafo unico: O conjunto da documentagao deve ser conforme abaixo:

I. Pasta individual de registros da situagdo escolar do(a) estudante:
rendimento escolar, componentes curriculares, carga horaria,
frequéncia, referentes a cada periodo letivo, série/ano, etapa, fase,
modulo ou outras formas de organizagéo do ensino;

Il. Histérico escolar dos(as) estudantes transferidos(as) para outra
instituicdo de ensino;

lll. Copia de certificado, se for o caso;

IV. Diarios de classe, cadernos de chamada ou planilhas de chamada,
assinadas pelo(a) trabalhador(a) docente, guardadas em pastas apos a
conclusao do periodo letivo e organizadas por periodo ano/etapa, turno
e ano;

V. Livros de atas

VI. Livros de registros;
VII. Atas de resultados finais;
VIIl.Livros ponto/registros de efetividade

IX. Prestacbes de contas de todas as verbas geridas pela escola junto a
instituicdo auxiliar responsavel.

Capitulo Il
Arquivo Escolar Permanente

Art. 39 A pasta individual do(a) estudante, conforme estabelecido no
Artigo 37, inciso | da presente Resolugdo, contendo historico escolar do(a)
estudante, bem como todos os livros de atas, livros ponto/registro de
efetividade e diarios de classe, cadernos de chamadas ou planilhas de
chamada, fazem parte do arquivo escolar permanente da instituicdo de
ensino, nao podem ser descartados, sob nenhuma alegacgao.

Paragrafo unico - A instituicdo de ensino podera recorrer aos diarios de
classe, cadernos de chamadas ou planilhas de chamada para fins de



comprovacao do efetivo exercicio, por seus(suas) ex-trabalhadores(as) em
educacao docentes e nao docentes.

TiTULO Il

DESCARTE

Art. 40 O descarte consiste na eliminagcdo de documentos
considerados desnecessarios. A instituicdo de ensino pode proceder ao
descarte de:

I. Documentos referentes a verificagdo da aprendizagem escolar podem ser
descartados, desde que tenham sido feitos os devidos registros,
expedidas as atas de resultados finais e que a instituicdo de ensino tenha
a validagdo/homologacao destas atas na SMECT, transcorridos cinco (05)
anos de sua emissao;

Il. Copias de atestados e declaragdes, apds dez (10) anos de sua emissao;

Art. 41 O ato de descarte é lavrado em ata prépria, assinada pelo(a)
diretor(a), pelo(a) Coordenador(a) Pedagdgico(a) e, no minimo, por duas
(02) testemunhas. Nessa ata deve constar a relagdo dos documentos
descartados, conforme Anexo n° 11.

Paragrafo unico: Na ata descrita no caput deste artigo deve constar a
relagdo dos documentos descartad’os, conforme Anexo n°® 12.
TITULO IV

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 42 Os registros e manuseio da escrituragdo escolar sdo de
responsabilidade exclusiva do(a) Coordenador(a) Pedagogico (a) da
instituicdo de ensino que, preferencialmente, deve ter formagao para o
exercicio dessa funcao.

Paragrafo unico: A responsabilidade pela escrituragdo escolar é da
Secretaria Escolar e do(a) diretor(a) da instituicdo de ensino.

Art. 43 Cabera a Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e
Turismo promover a ampla divulgagdo dessa Resolugdo a todas as
instituicbes que compreendem o SME.

Art. 44 Cabera as instituicbes educativas e seus(as)
trabalhadores(as) cumprirem as determinag¢des desta Resolugao.



Paragrafo unico: As instituicdes que ofertam somente Educacdo Infantil
devem seguir o caput do artigo, exceto do 19 ao 28, uma vez que estes
referem-se ao ensino fundamental.

Art. 45 Cabera ao CME fiscalizar as mantenedoras das instituicbes
educativas pertencentes ao SME no cumprimento do disposto nesta
Resolucéo.

Art. 46 Os casos omissos nesta Resolucdo serdo apreciados e
definidos pelo CME.

Art. 47 Esta Resolucao entrara em vigor no periodo letivo seguinte de
sua aprovacgao pelo CME.

Aprovada, pelo Plenario, em 21 de agosto de 2017.

Conselheiras:

Cleusa de Oliveira
Cristiane Francisca Bonacina Vione
Dania Nicolini Borghetti
Denise Parizotto Cenedese
Dionara Pastério
Eliane Corazza
Eliane Schmidt Sallenave
Leandres Bernadete Musa Daoud
Marta Francisca Loblein
Néli Terezinha Gomes
Raquel Teodoro da Silva

Traudi Brum



JUSTIFICATIVA

Toda instituicdo de educacédo deve narrar a vida escolar dos(as)
estudantes e a profissional dos(as) trabalhadores(as) da educacéo, por isso,
a documentagdo produzida pelas instituigbes escolares € de grande
importancia e deve ter fidedignidade na sua confecgdo. Com base nisso, o
Conselho Municipal de Educagdo de Espumoso construiu a presente
Resolugao por meio de reunides que, desde o inicio, trabalhou na tematica.
Legislagdes dos entes federados foram consultadas para embasar a
atividade a fim de normatizar a escrituragdo, o arquivamento e o descarte
dos documentos escolares dentro da realidade das instituicoes de educacao
do Sistema Municipal de Espumoso.

Em funcdo da histéria construida pelas instituicbes escolares, a
Resolugdo normatiza o que minimamente deve ser realizado, uma vez que,
ao longo do tempo, as informagdes contidas nos inumeros documentos
expedidos e recebidos sédo de vital importancia para a vida da comunidade
escolar e para as futuras agdes dos gestores. Dessa forma, foram
construidos modelos que servirdo como base da documentagao produzida
pelas instituicbes, ou seja, nestes constam as minimas informacgdes
necessarias. Assim, considerada a realidade de cada instituicdo escolar,
poderdo ser acrescidas novas informacgdes aos modelos estabelecidos.

Portanto, a finalidade da documentagao escolar, qualquer que seja a
etapa de ensino, é assegurar, em qualquer tempo, a verificacdo da
identidade de cada estudante, da regularidade de seus estudos e da
autenticidade da sua vida escolar. O colegiado objetivou contribuir com
os estabelecimentos do Sistema Municipal de Ensino, para facilitar o
entendimento das normas que tratam dos registros escolares na Educacgao
Basica.

Aprovada, pelo Plenario, em 21 de agosto de 2017.



ANEXOS

Anexo n° 01 - TERMO DE ABERTURA e DE ENCERRAMENTO

Termo de Abertura

O presente livro contém xxx (extenso) folhas devidamente numeradas e
rubricadas para o registro de finalidade.

Espumoso, ..... de ...... de ......
Nome completo Nome Completo
Coordenador (a) Pedagdgico (a) Diretor (a)

Termo de Encerramento

Utilizadas todas as xxx (extenso) folhas deste livro devidamente numeradas
e rubricadas, declaro encerrado o presente livro de finalidade.

Espumoso, ..... de ...... de ......

Nome completo Nome Completo
Coordenador (a) Pedagdgico(a) Diretor (a)




Anexo 02 — FICHA DE MATRICULA, DE REMATRICULA E CLINICA

Ficha de Matricula
Nome dof{a) estudante (civil e social) ( )Manha ( ) Integral
( ) Tarde ( )} Noite
Data de Nasc. [( ) Masculino |RG Orgic  |Data Exp.
( ) Feminino Exp.
Cert. de Nascimento Naturalidade UF |Macionalidade
CPF Cor/Raca Religido Necessidades Especiais
Enderecgo
Bairmo Cidade CEP UF
Telefone E-mail Situagdo Escolar (1° ingresso,
reingresso ou transferéncia

Escola anterior Cidade/RS Ano ou Etapa Ano Ciwil
Nome do pai do (a) estudante Escolaridade
Data de Nasc. | Macionalidade CPF Telefone Tel. Celular Profiss3o
Enderego
Bairmo Cidade CEP UF
Empresa Telefone da Empresa E-mail
Nome da mae dofa) estudante Escolaridade
Data de Nasc. | MNacionalidade CPF Telefone Tel.Celular Profissdo
Enderego
Bairmo Cidade CEP UF
Empresa Telefone da Empresa E-mail
Estado civil dos pais ( JCasado ( )Solteiro ( )Divorciado Nova unido ( )Sim

( )Mae vidva ( ) Pai Vidva { JNao
Bolsa Familia ( ) Sim { ) Nao
Pessoas autorizadas a retirar o{a) estudante da escola
Nome Parentesco RG Telefone
Nome: Parentesco RG Telefone
Nome Parentesco RG Telefone




Termo de Autorizacio de Imagem

Eu. . portador({a) de cédula de identidade n® . responsavel
legal pelo(a) estudante autorizo a8 Escola a veicular sua imagem para fins
didaticos, de pesquisa e de divulgagio da Escola, sem quaiguer dnus.

Assinatura do(a) Responsivel

Ficha de Acompanhamento de Rematricula

Ano Ano Turno | Bolsa familia Requerente Assinatura Rubrica Data
Letivo Etapa (sim/nio) (Nome por extenso) Requerente Escola

OBSERVACOES:




Ficha Clinica

Qual(is) doenga(s) o{a) estudante possui efou ja teve?

Peso: IMtura
Alergia a medicamentos? () Sim ( ) NEo Qual(is)?
Alergia a aimentos(s)?  ( )Sim ([ )N3o Qual(is)?

Toma medicamento(s) continuo? ( ) Sim ( }nSo  Qual(is)?

Apresenta restricio(Ges) a atividades fisicas? ( ) Sim ( ) Ndo Qual(is)?
Anexar copla do Atsatado Medico.

Apresenta problema(s) cdontologico? ( ) Sim ( )N3c Qual(is)?

Esta em tratamento? ( )Sim { JNSo Qual(is)?

Apresenta problema oftalmologico? () Sim ( ) Nao Qual(is)?

Autorizagéo para uso de: Dipirona ( )Sim ( )Nao
lbuprofenc () Sim { ) Nio
Paracetamol ( )Sim ( ) N3o
Antisséptica  ( })Sim ([ }N3o

Db - Anexar odpla da Cartsira de Vaocina — Regiciro dac Vaolnac do Calendirio Backoo

Assinatura do(a) Responsavel

Atualizagoes

Assinatura do{a) Responsavel




Anexo n° 03 - ATA DE CLASSIFICAGAO

Aos ..... diasdomésde .......... de ......,o(a)estudante ............c.ccoeene foi
matriculado(a) no(a) ........ ano ou etapa da EJA, do Ensino Fundamental,
mediante avaliacdo para classificacio, realizada de acordo com os termos
do Art.24 da Lei Federal n°® 9.394/1996 e o artigo ..... do Regimento Escolar,
devido a auséncia de comprovante de escolarizacdo anterior. E para
constar, eu Secretario(a) Escolar desta instituicdo de ensino, lavro a
presente Ata, que vai assinada por mim, pelo(a) Diretor(a) e pelos(as)
Professores(as) que participaram da Avaliagdo. Espumoso, ..... de ...... de
....... Assinaturas.

Esclarecimentos:

1. preencher todos os dados por extenso,

2. colher assinatura do(a) estudante ou de seu(sua) responsavel, para
ciéncia do resultado obtido e resguardo da instituicdo de ensino.

Anexo n° 04 — REGISTRO NO HISTORICO SOBRE CLASSIFICAGAO

O(A) estudante .................. foi matriculado(a) no(a) ...... ano ou etapa da
'EJA, do Ensino

Fundamental, mediante Avaliacdo de Classificagdo dos componentes
‘curriculares da Base Nacional Comum, nos termos do Art.24 da Lei Federal
'n° 9.394/1996 e do Regimento Escolar.




Anexo n° 05 - ATA DE RECLASSIFICAGAO

Aos ....... dias do més de ........ de ...... , 0(a) estudante ................. foi
matriculado(a) no(a) ..... ano ou etapa da EJA, do Ensino Fundamental,
mediante Reclassificacdo realizada de acordo com os termos do Art.23 da
Lei Federal n° 9.394/1996 e o artigo ...... do Regimento Escolar, por
transferéncia de escola com organizagéo curricular diversa ou transferéncia
de escola situada no exterior. E, para constar, eu, Secretario(a) Escolar
desta instituicao de ensino, lavro a presente Ata, que vai assinada por mim,
pelo(a) Diretor(a) e pelos(as) Professores(as) que participaram da
Avaliagédo. Espumoso, ..... de ...... de ....... Assinaturas.

Esclarecimentos:
1. preencher todos os dados por extenso;

2. colher assinatura do(a) estudante ou de seu(sua) responsavel, para
ciéncia do resultado obtido e resguardo da instituigdo de ensino.

Anexo n° 06 — REGISTRO NO HISTORICO SOBRE RECLASSIFICAGAO

O(A) estudante .................. foi matriculado(a) no(a) ...... ano ou etapa da
EJA, do Ensino Fundamental, mediante Reclassificacdo, nos termos do
Art.23 da Lei Federal n® 9.394/1996, emrazao de .........ccccceeveeucveennenn.




Anexo n° 07 — ATA DE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Aos ..... dias do més de ...... de ...... , foi concedido Aproveitamentos de
Estudos, de acordo com o que estabelece o Regimento Escolar ao(a)
estudante ........ccooeiiiiiinnnin. do .... ano do Ensino Fundamental nos

seguintes componentes curriculares: listar os componentes curriculares. E,
para constar, eu, Secretario(a) desta instituigdo de ensino, lavro a presente
Ata, que vai assinada por mim, pelo(a) Diretor(a) e pelos(as)
Professores(as): listar os(as) professores(as) e os respectivos componentes
curriculares. Assinaturas.

Esclarecimentos:

1. preencher todos os dados por extenso;

2. colher assinatura do(a) estudante ou de seu(sua) responsavel, para
ciéncia do resultado obtido e resguardo da instituicdo de ensino;

3. os(as) professoras dos componentes curriculares, nos quais houve
Aproveitamento de

Estudos deverdo assinar a Ata;

5. o Aproveitamento de Estudos inclui a possibilidade da Adaptagéo

Curricular, prevista em alguns Regimentos Escolares.

Anexo n° 08 - ATA DE AVANCO DE ESTUDOS

Aos ..... dias domés de ...... de ...... , 0(a) estudante, cursando o(a) ...... ano
ou etapa da EJA, do Ensino Fundamental foi promovido(a) ao(a) ...... ano
ou etapa da EJA, do Ensino Fundamental, de acordo com o que
estabelecem a legislagdo em vigor e o Regimento Escolar. O(A) estudante
frequentou o(a) ..... ano ou etapa da EJA, até a presente data, sendo
submetido a avaliagdo e obtendo os seguintes resultados: listar, se for o
caso, componentes curriculares. E, para constar, eu, Secretario(a) Escolar
desta instituicdo de ensino, lavro a presente Ata que vai assinada por mim,
pelo(a) Diretor(a) pelos membros do Conselho de Classe. Espumoso, .....
de ...... de ..... Assinaturas.

Esclarecimentos:

1. preencher todos os dados por extenso;

2. colher assinatura do(a) estudante ou de seu(sua) responsavel, para
ciéncia do resultado obtido e resguardo da instituicdo de ensino.




Anexo n° 09 - ATA DA REVISAO DE RESULTADOS

Aos ..... dias do més de ...... de ......, o(a) ....(nome completo), cursando
o(a) ...... (ano ou etapa da EJA) , do Ensino Fundamental foi realizada a
revisao do(s) resultado(s) do(s ) componente(s) do(a) ...... (ano ou etapa da

EJA) , do Ensino Fundamental, de acordo com o que estabelecem a
legislacao em vigor e o Regimento Escolar. Os documentos comprobatérios
ficardo arquivados na pasta individual do(a) estudante. E, para constar, eu,
Secretario(a) Escolar desta instituicdo de ensino, lavro a presente Ata que
vai assinada por mim, pelo(a) Diretor(a) e pelos membros do Conselho de
Classe. Espumoso, ..... de ...... de ..... Assinaturas.

Esclarecimentos:
1. preencher todos os dados por extenso;
2. colher assinatura do(a) estudante e de seu(sua) responsavel, para ciéncia

do resultado obtido e resguardo da instituigdo de ensino.

Anexo n° 10 - ATA DE REUNIAO DE CONSELHO DE CLASSE

Ata para o Ensino Fundamental

Aos ..... dias do més de ......... de ..... , as ...... horas e ....... minutos, nas
dependéncias da escola .........ccccciiieieeennnnn, , reuniu-se o Conselho de
Classe, referente ao ......... trimestre da turma ....... do ...... ano ou etapa da
EJA, do turno ......., constituido com a finalidade de ........cccccccovveiiinnnnnnnn. ,
sob a Coordenacgdo do(a) ........ccceeevevveeeeeeeiennnns , ho qual estiveram presentes
os Professores(as), abaixo assinados. Abertos os trabalhos, concedida a
palavra, tratou-se dos seguintes assuntos: ........ccccccceeeeeieieiiiiiie e, Nada

mais havendo a tratar, eu, Secretario(a) Escolar, lavro a presente Ata, que
vai assinada por mim, pelo(a) Coordenador(a) e demais presentes.

Esclarecimentos:
1. preencher todos os dados por extenso.




Ata para a Educacao Infantil

Aos ..... dias do més de ......... de ..... ,as ......horas e ....... minutos, nas
dependéncias da escola .........ccccviiieeennnnnn, , reuniu-se o Conselho de
Classe, referente ao ......... semestre da turma ......., do turno .......
constituido com a finalidade de ..........cccccccoeeeiiinnnnnnn. , sob a Coordenacao
(o (o] =) I , ho qual estiveram presentes os Professores(as),
abaixo assinados. Abertos os trabalhos, concedida a palavra, tratou-se dos
seguintes assuNtOS: ........cccccceiiiiiiiiiienieneis Nada mais havendo a
tratar, eu, ............ ( nome completo), lavro a presente Ata, que vai assinada
por mim, pelo(a) Coordenador(a) e demais presentes.

Esclarecimentos:
1. preencher todos os dados por extenso.




Anexo n° 11 - ATA DOS RESULTADOS FINAIS
Ata para o Ensino Fundamental

.................................................................................................... (Nome da instituicdo de
ensino) Enderego: ..., Ne ... Bairro: ...
Espumoso/RS Atos legais da instituicao de ensino:
Entidade Mantenedora:

ATA DOS RESULTADOS FINAIS

Aos ..... dias do més de .................. de ......, concluiu-se a avaliagao final do ano letivo de
................ nos termos da Lei Federal n° 9.394/96 e de acordo com o Regimento Escolar,
registrando-se os resultados dos(as) estudantes nos seguintes termos:

Modelo de tabela para o 1° e 2° ano do Bloco Pedagdégico

Ano Letivo Ano Turma Dias Letivos Carga
Horaria

N° Nome d o(a) Estudante Ensino Resultado
Globalizado Final

01 Nonono nono PD CT,T, DF

02

04

05

06

07

08

09

10

Convencao:

PD — Parecer D escritivo

CT - Continuid ade Bloco Pedagdgico
T — Transferido

DF — Deixou de Frequentar




Modelo de ta bela para o 3°ano do Bloc o Pedagodgico, 4°, 5° ano e Etapa s | e Il da EJA

Ano Letivo Ano ou Etapa Turma Dias Letivos Carga Horaria
N° Nome do(a) Estudante Ensino Globalizado Resultado
Final

01 Nononononono MS, Soul AR, T,DF

02

03

04

05

06

07

08

09

10

Co nvengéo:

MS — Muito Satisfatério

S — Satisfatério

| — I nsuficiente

A — Aprovado

R — Reprovado

T — Transferido

DF - Deixou de Frequentar

Modelo tabela para os Anos Finais e Etapas lll, IV e V da EJA

Ano Letivo Ano ou Etapa Turma Dias Letivos Carga

Horaria
COMPONENTES CURRICULARES
N©° Nome do(a) Estudante Lingua Matematica | Geografia | Ciéncias | Historia | Artes | Educag&o | Ensino Lingua Re
Portuguesa Fisica Religioso Estr.
Modema | Sul

tad
o
Fin
al

01 Nonononono MS, Soul A,
R,
T,
DF

02

03




04

05

06

07

08

09

10

Convengéo:

MS — Muito Satisfatorio

S — Satisfatorio

| — Insuficiente

A — Aprovado

R - Reprovado

T — Transferido

DF — Deixou de Frequentar

E, para constar, eu, Secretario(a) Escolar, lavro a presente Ata que vai assinada por mim e
pelo(a) Diretor(a). Espumoso, ....de ......de ....... Assinaturas.

Esclarecimentos:
1 . preencher todos os dados por extenso.




Ata para a Educacéo Infantil

.................................................................................................... (Nome da instituicao de

ensino) Endereco: ... N° ... Bairro: .....ccceeienn.

Espumoso/RS Atos legais da instituicao de ensino:

Entidade Mantenedora:

ATA DOS RESULTADOS FINAIS

Aos ..... diasdomésde .................. de ...... , concluiu-se a avaliagao final do ano letivo

de ..o nos termos da Lei Federal n° 9.394/96, registrando-se os resultados

dos(as) estudantes nos seguintes termos:

Ano Letivo Ano Turma Dias Letivos Carga

Horaria

N° | Nome do(a) Estudante Avaliacdo da | Frequéncia % ( Observar | Observa
Aprendizagem minimo de 60% ) coes

01 | Nononono PD XX% T ou DF

02

03

04

05

06

07

08

09

10

Convencéo:

PD — Parecer Descritivo
T — Transferido
DF - Deixou de Frequentar




E, para constar, eu, Secretario(a) Escolar, lavro a presente Ata que vai assinada por
mim e pelo(a) Diretor(a). Espumoso, .... de ...... de....... Assinaturas.

Esclarecimentos:
1. preencher todos os dados por extenso.

Anexo n° 12 - ATA DE DESCARTE DE DOCUMENTOS

Aos...... dias ...... do més de ..... de ..... na presenga do(a) Diretor(a), do(a)
Secretario(a) Escolar e de duas (02) testemunhas, realizou-se o descarte
dos seguintes documentos: relagéo dos documentos
descartados.........cccoceeeeeeeiiiiiiiiieiiiaainnnn. E, para constar, eu, Secretario(a)
Escolar, lavro a presente Ata, que vai assinada por mim, pelo(a) Diretor(a) e
pelas testemunhas presentes. Espumoso, ........... de ........... de .............
Assinaturas.

Esclarecimentos:

1. preencher todos os dados por extenso.
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